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Urakoitsijaportaalin kayttoohje:
urakoitsijan tyontekija

Viimeksi paivitetty: 15.6.2026



Urakoitsijaportaalin prosessi - urakoitsijan tyontekijan tehtavat

Urakoitsijaportaali — tilaus-toimitusprosessi

Nykyisin tyon vastuuhenkild hakee kulkuoikeuksia
urakoitsijoille — on mahdollista my&s jatkossa, jos
tietaa tyontekijat ja heidat on lisatty portaaliin.

Tyétilaukset integroidaan
urakoitsijaportaaliin ALMAsta
ja IWM:sta D365:n kautta.

Projektin sulkeminen D365:ssa sulkee tyon
urakoitsijaportaalissa, jonka jalkeen tydlle ei
voi kirjata enaa tuntejakaan.

Vastaanota
sahkoposti
portaaliin
saapuneesta
tyotilauksesta

Lisaa sopimukselle (Tee urakoitsijan
tarvittaessa tyontekijoille
urakoitsijan kulkuoikeus-

yhteyshenkil6(t) hakemuksia)

Seuraa edistymista ja tarkista
tarvittaessa tilanne ennen
vastaanoton tekemista
tilausjarjestelmaan (esim. ALMA)

Patevyys- ja perehdytysvaateet on kytketty
urakoitsijaportaalissa haettavaan
kulkuoikeusrooliin

Sopimuksen
vastuuhenkil®
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Vastaanota Luovuta
sahkoposti = > tyontekijalle
alueellesi tulleesta HW:::% :\Zlkaa kulkutunniste
kulkuoikeus- Abloy OS -
hakemuksesta jarjestelmassa

Poista
urakoitsijalta
kulkutunniste
Abloy OS -
jarjestelmassa

Alueomistaja
(avaintoimisto)

Vastaanota

sahkopostia sinulle
hyvaksytysta

kulkuoikeudesta ja
mahdollisesti

Suorita vaaditut
perehdytykset ja

VENEEL &)

Mobilileimaa ty6
alkaneeksi/
keskeytetyksi/
odotustilaan/

Palauta
kulkutunniste

limoita kysytyt kulkutunniste j
patevyytesi suorita tilattu ty6
Apprixissa

sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

puuttuvista valmiiksi ja
perehdytyksista & muokkaa
patevyyksista tarvittaessa
oikeuden kirjauksia
aktivoimiseksi
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/ N\

Integraatio tuo tiedot portaaliin ja aktivoi
kulkuoikeudet Abloy OS -jarjestelmassa vasta kun
vaaditut perehdytykset on suoritettu

avaintoimistoon

Urakoitsijan
tyontekija

Muodosta

Myo6s anomuksen hylkayksesta tyontekijailmoitus

ilmoitetaan sahkopostilla.

kuukausittain
Verohallinnolle ja
laheta se.

Tyontekija-
ilmoituksen
tekija




d Vastaanota sahkopostia sinulle vastuutetusta tyosta

Vastaanota
sahkdpostia sinulle
hyvaksytysta
kulkuoikeudesta ja
mahdollisesti
puuttuvista

Suorita vaaditut
Vastaanota

sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

patevyyksista

oikeuden
aktivoimiseksi

« Tyotilaukset/sopimukset integroidaan urakoitsijaportaaliin
urakoitsijoille lahetetyista tilauksista.

» Tilauksella ollut toimittajan yhteyshenkilo lisaa tilatuille
toille tyontekijat

« Tyontekijalle lahetetaan alla oleva sahkoposti ja he nakevat
urakoitsijaportaalin Mobiilileimaus-kayttoliittymassa tyot,
joihin heidat on kiinnitetty

perehdytykset ja Vastaanota
limoita kysytyt kulkutunniste ja

o patevyytesi suorita tilattu tyo
perehdytyksista & e

Mobilileimaa tyd
alkaneeksi/
keskeytetyksi/
odotustilaan/
valmiiksi ja
muokkaa
tarvittaessa
kirjauksia

Palauta
kulkutunniste
avaintoimistoon

—»

TAE Urakoitsijaportaali - sinut on kiinnitetty
tyolle

Hyva Worker TestC,
sinut on lisatty Tampereen Energian urakoitsijaportaalissa tydlle.
Tarkista tyon tiedot, tarvittavat perehdytykset, ja tee tuntikirjaus urakoitsijaportaalissa.

Jos sinulla ei ole viela kayttdoikeuksia jarjestelmaan, niin ne tulevat toisessa sahkdpostissa.

Avaa Urakoitsijaportaali

Tama on automaattisesti lahetty viesti, ethan vastaa tahan viestiin.
Please note, this is an automatically generated email. Please do not reply to this email.




Vastaanota
sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

Vastaanota sahkopostia sinulle hyvaksytysta kulkuoikeudesta ja mahdollisesti
puuttuvista perehdytyksista & patevyyksista oikeuden aktivoimiseksi

Vastaanota
sahk&postia sinulle
hyvaksytysta
kulkuoikeudesta ja
mahdollisesti

puuttuvista
perehdytyksista &

Suorita vaaditut
perehdytykset ja
limoita kysytyt
patevyytesi
Apprixissa

kulkutunniste ja
suorita tilattu tyd

Mobilileimaa tyd
alkaneeksi/
keskeytetyksi/
odotustilaan/
valmiiksi ja
muokkaa

avaintoimistoon

TAE Urakoitsijaportaali -

kulkualuehakemus on hyvaksytty

Anottu kulkualue on hyvaksytty.

Henkil6: Worker TestC

patevyyksista
oikeuden kirjauksia
aktivoimiseksi

tarvittaessa Alue: LLT45, sihkatilat

Avaa Urakoitsijaportaali

Tama on automaattisesti I3hetty viesti, ethan vastaa tahan viestiin
Please note, this is an automatically generated email. Please do not reply to this email

« TyoOn vastuuhenkil® tai urakoitsijan yhteyshenkild voivat hakea tydntekijoille

Kulkuotkeuksia. Tampereen Energia - puuttuvat
. Ku‘I.kuoik.fa"u.saIueiden omistaja.t"r.wyvéksyvé.j.t taj hylk-éi%fivét.hakemuksiq. - pererr,idytykset j;gpéite':lyydet
« Tydntekija ja hakemuksen tekija saavat sahkoposti-ilmoituksen hyvaksytysta (josta kuva

alla) tai hylatysta hakemuksesta. e
» Kulkuoikeusalueisiin voi olla suorittamattomia tai vanhentuneita perehdytys- tai
patevyysvaateita, joista ilmoitetaan tydntekijalle sahkdpostilla. Alle liitetyn kuvan

Kulkuoikeuksia varten tarvitset alla luetellut perehdytykset tai patevyydet.
Suorita perehdytykset ja lisda patevyyksien voimassaolo.

Perehdytykset

esimerkista poiketen sahkoposti tulee sisaltamaan myaos linkin Apprixiin, jossa

perehdytykset voi kayda suorittamassa ja patevyydet ilmoittamassa. e
* Hyvéksyttykin kulkuoikeus tulee voimaan vasta perehdytys- ja patevyysvaateiden S

tayttyessa.

Avaa Urakoitsijaportaali




o Suorita vaaditut perehdytykset ja limoita kysytyt patevyytesi Apprixissa,
Vastaanota kulkutunniste ja suorita tilattu tyo

Il
Vastaanota
sahkdpostia sinulle
hyvaksytysta
kulkuoikeudesta ja
mahdollisesti

Mobilileimaa tyd
alkaneeksi/
keskeytetyksi/
odotustilaan/

Suorita vaaditut

Palauta
RS | ulkutunniste
avaintoimistoon

perehdytykset ja Vastaanota
4 limoita kysytyt kulkutunniste ja
patevyytesi suorita tilattu tyo

Vastaanota
sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

valmiiksi ja
muokkaa

tarvittaessa
kirjauksia

puuttuvista
perehdytyksista &
patevyyksista
oikeuden
aktivoimiseksi

Apprixissa

« Mikali sinulla ei ole perehdytykset ja patevyyden voimassa, ilmoita puuttuvat patevyytesi ja suorita puuttuvat perehdytykset
Apprixissa:
» Suomeksi: https://builder.apprix.fi/b/e/qa42YTFD/index.htmI|?mid=wlL Q9umJ3P
» Englanniksi: https://builder.apprix.fi/b/e/qa42YTFD/index.html?mid=XWPi359t
« Mikali patevyystietoissa tai niiden voimassaoloissa on virheita, urakoitsoijan yhteyshenkilé voi muokata tietoja

urakoitsijaportaalissa
» Kulkutunnisteen voi noutaa avaintoimistosta Naistenlahdesta heti hyvaksytyn hakemuksen jalkeen - kulkuoikeus alkaa

toimivaan vasta, kun perehdytys- ja patevyysvaateet ovat voimassa



https://builder.apprix.fi/b/e/qa42YTFD/index.html?mid=wLQ9um3P
https://builder.apprix.fi/b/e/qa42YTFD/index.html?mid=XWPi359t

Mobilileimaa tyo alkaneeksi/keskeytetyksi/ odotustilaan/valmiiksi
ja muokkaa tarvittaessa kirjauksia (1/2)

Vastaanota
sahkd&postia sinulle Mobilileimaa tyd
hyvaksytysta alkaneeksi/
kulkuoikeudesta ja keskeytetyksi/
mahdollisesti odotustilaan/ ~
valmiiksi ja
muokkaa
patevyyksista tarvittaessa
oikeuden kirjauksia
aktivoimiseksi

Suorita vaaditut
perehdytykset ja Vastaanota
limoita kysytyt kulkutunniste ja

Vastaanota
sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

Palauta
kulkutunniste
avaintoimistoon

puuttuvista

o patewvyytesi suorita tilattu tyo
perehdytyksista & e

* Kirjaudu mobiilileimaukseen sivulla https://tampereenenergia.aventra.fi/mobiilileimaus/

» Uusille kayttgjille lahetetaan ensin kayttajatunnus ja kirjautumisohjeet sahkopostitse.
« Aloitetut tyot nakyvat etusivulla.
« Tyohon voidaan siirtya suoraan etusivulta tai valitsemalla valikosta Omat tyot.

6,5.2?)’2?»2;]‘,‘2026 < 645.2\D/Za6ivl’zl:|l‘,|2026 E
— e e Tyo voidaan aloittaa painamalla Aloita tyo.

Tyo voidaan myos asettaa odotustilaan.

Aseta odotustilaan Keskeyta tyo

R * Aloitettu tyd voidaan merkita valmiiksi, keskeyttaa tai
— siirtda odotustilaan.

Aventra Oy

& Tydn yhteyshenkild
Toni Sjdblom

Koti

Kirjautunut kayttajana MirkaWorker Testi

Ei aloitettua ty6ta.

@ Ei voimassa olevaa korttia

Koti

Omat tiedot

Valitse tehdas/yksikko

Omat tyot

Valmiit tyot

Kaikki tyot

Omat leimat

Omat tyot

Kaikki

Vaihe 1- Aventra Oy

Tampereen Energia Oy
6.5.2026 - 29.11.2026



https://tampereenenergia.aventra.fi/mobiilileimaus/

Mobilileimaa tyo alkaneeksi/keskeytetyksi/ odotustilaan/valmiiksi

Vastaanota
sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

Omat leimat

Koti

Omat tiedot

Valitse tehdas/yksikko

Omat tyot

Valmiit tyot

Kaikki tydt

Omat leimat

ja muokkaa tarvittaessa kirjauksia (2/2)

\fastaanota
sahkapostia sinulle
hyvaksytysta

kulkuoikeudesta ja
mahdollisesti

Mobilileimaa tyo
alkaneeksi/
keskeytetyksi/
odotustilaan/

Suorita vaaditut

perehdytykset ja Vastaanota

limoita kysytyt ——»
patevyytesi

Apprixissa

kulkutunniste ja
suorita tilattu tyo

puuttuvista
perehdytyksista &
patevyyksista
oikeuden
aktivoimiseksi

valmiiksi ja
muokkaa

tarvittaessa
kirjauksia

Mikali haluat tarkastella tai muokata leimauksia,
valitse valikosta Omat leimat.

* Omat leimat -nakyma nayttaa valitun kuukauden
tyot ja niihin leimauksilla kertyneen tyoajan.

» Kirjauksia paasee korjaamaan punaisesta kynan
kuvakkeesta

Palauta
kulkutunniste
avaintoimistoon

Omat leimat

Kuukausi
‘ May 2026 D|

Yhteensé: 2 min

Tyoaika: 0 h 0 min
14.32.02-14.32.31
5/6/2026
Vaihe 1- Aventra Oy
Tampereen Energia Oy

ol ¥c)

Tyoaika: 2 min
14.29.34 - 14.31.38
5/6/2026
Vaihe 1- Aventra Oy
Tampereen Energia Oy

ol fc)

TEST Urakoitsijaportaali - © Aventra 2026
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‘- Palauta kulkutunniste avaintoimistoon

Vastaanota
sahkapostia sinulle Mobilileimaa tyo
hyvaksytysta alkaneeksi/
kulkuoikeudesta ja keskeytetyksi/
mahdollisesti odotustilaan/
valmiiksi ja
muokkaa
tarvittaessa

Suorita vaaditut
perehdytykset ja Vastaanota
limoita kysytyt kulkutunniste ja
patevyytesi suorita tilattu tyo
Apprixissa

Palauta
kulkutunniste
avaintoimistoon

Vastaanota
sahkdpostia sinulle
vastuutesta tyosta

puuttuvista
perehdytyksista &
patevyyksista
oikeuden kirjauksia
aktivoimiseksi

» Kun urakkasi on paattynyt, palauta kulkutunnisteesi ja Clig-avain avaintoimistoon.
+ Kiitos! ©



Liite 1: urakoitsijaportaalin lisaaminen
Koti-valikkoon/Aloitusnattoon



1 4
a Urakoitsijaportaalin lisdaminen Koti-valikkoon (iPhone)
« Urakoitsijaportaali kannattaa lisata Koti-valikkoon, jonka jalkeen se toimii mobiililaitteessa applikaation tavoin

« Valitse selainikkunassa “Jaa” = “Lisaa Koti-valikkoon” =» “Lisaa”
« Taman jalkeen voit avata urakoitsijaportaalin Koti-valikosta samoin kuin muutkin sovellukset
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1 4
c Urakoitsijaportaalin lisdaminen aloitusnayttoon (Android)
» Urakoitsijaportaali kannattaa lisata aloitusnayttoon, jonka jalkeen se toimii mobiililaitteessa sovelluksen tavoin

« Valitse "kolme pistetta” =» “Lisaa aloitusnayttoon” =» “Asenna” =» “Asenna”
« Taman jalkeen voit avata urakoitsijaportaalin aloitusnaytdsta samoin kuin muutkin sovellukset

% jia-testaventrafi +

R % ja-testaventrafi + =

D Historia

Koti

Poista selausdata

Kirjautunut kayttajana Testi Contractor

¥ Lataukset

* Kirjanmerkit
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@ Eivoimassa olevaa korttia { Asenna sovellus
< Jaa. ™M
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